PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DOS OUROS

ESTADQO DE MINAS GERAIS
Praca José Maria de Souza, 01 — Centro — CEP: 37548-000 — Conceicdo dos Quros — MG.
Tel. {35)3653-1220 - Fax: (35)3653-1281 - E-mail: prefeitura@conceicaodosouros.mg.gov.br

LEI N° 1.721, DE 18 DE JUNHO DE 2018.

DISPOE SOBRE CONCESSAO, APLICACAO,
COMPROVAGCAO E PRESTACAO DE CONTAS DE
DIARIAS E REEMBOLSOS PARA AGENTES
POLITICOS E SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE CONCEIGAO
DOS OUROS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Cd&mara Municipal de Conceigdo dos Ouros, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribuic¢des legais, aprovou e eu, Chefe

do Poder Executivo Municipal sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° - 0Og servidores do Poder Executivo e
Legislativo Municipal, Brefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais, Vereadores, membros dos Conselhos Municipais e

Conselheiros Tutelares que, designados pela autoridade competente,
se deslocarem eventual ou transitoriamente do Municipio, no
desempenhoc de suas atribuigdes, ou em missdo ou no interesse da
administracdo, serdo concedidas, além de transporte, diarias para
cobrir as despesas de alimentagdo e hospedagem, e ressarcimento para

gastos com locomogdo, pedagio e estacionamento nos termos desta Lei.

§ 1° - Entende-se como Agentes Politicos, para fins
desta Lei, o Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e

Vereadores.

§ 2° - Entende-se como Servidores Municipais, para
og fins desta Lei, os servidores detentores de cargo de provimento
efetivo, de cargo em comissdo, os celetistas e os contratados

temporariamente.

§ 3° - Entende-se por interesse da Administragao, a
participacdo em cursos, estdgios, congressos ou outra modalidade de
aperfeicoamento, diretamente relacionada com o cargo ou func¢do, além
de wviagens Jjunto a 6rgébs piblicos e de interesses gerais para a

administragdo municipal.
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Segao I

Das diarias

Art. 2° - A didria é devida sempre que for necessario
o pernoite do agente politico ou do servidor pilblico, em outro
Municipio, a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final da contagem dos dias
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede

administrativa do Municipio de Conceicdo dos Ouros.

§ 1° - Sera reduzido a metade o valor da diaria
quando o deslocamento ndo implicar em pernoite e se der acima de 18
(dezoito) horas, ou, se a hospedagem ja estiver incluida no wvalor
da inscricdo em cursos, semindrios, congressos e outros eventos de
interesse da administra¢do municipal ou relacionados ao exercicio do

mandato, no caso de Agentes Politicos.

§ 2° - As despesas de que se trata o Caput desse
artigo deverdo ser solicitadas através de Documento de Autorizacdo
de Viagem, conforme anexo II e aprovadas pela autoridade concedente,

ou pelo superior imediato ao qual o servidor estd subordinado.

§ 3° - A concessdo de diadria deverada ser programada
com no minimo 02 (dois) dias de antecedéncia e serd condicionada a
existéncia de dotacgdo orcamentadria especifica e recursos financeiros

disponivels, ressalvadas situacdes emergenciais.

§ 4° - Na solicitagdo para participagdo em cursos,
semindrios, congressos e outros eventos, o interessado deverd anexar
ao pedido, o folder, folheto, prospecto, convite, oficio ou outro
tipo de divulgagdo, constando a programacdo, a fim de verificacdo,

se as perncites estdo ou ndo incluidas no prec¢o da inscricdo.

§ 5° - O0Os valores das diAdrias de viagens,

estabelecidos acima, sdo os constantes do Anexo I, que fazem parte

&

desta lei.
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Art. 3° - A didria de que trata a presente lei gerd
paga da seguinte forma:

I = Antecipadamente, guando requerida para
participac¢do em cursos, congressos, convencdes, semindrios e outros
eventos com durag¢do pré-determinada;

II - Posteriormente, apds o regresso do favorecido,
quando se tratar de auséncia por tempo indeterminado, desde que
comprovadas eaprovadas pela autoridade concedente, ou pelo superior

imediato ao qual o servidor estd subordinado.

Art. 4° - O Agente Politico e/ou Servidor Publico
que receber o valor da diaria e ndo afastar da sede, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-la, integralmente, no prazo maximo

de 05 (cinco) dias apds a data prevista para o deslocamento.

§ 1° - Na hipdtese de o Agente Politico e/ou Servidor
Piblico retornar a sede em prazo menor do que o previsto para seu
afastamento, deverd restituir as didrias recebidas em excesso, no

mesmo prazo do caput deste artigo.

§ 2° - A restituigdo de que trata o caput deste
artigo devera ser feita por meio de depdsito bancirio em conta

especifica informada pela Tesouraria.

§ 3° - O descumprimento do disposto neste artigo
sujeitara ao Agente Politico e/ou Servidor Pablico, ao desconto
integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem

prejuizo de outras sangdes legais.

Art. 5° - Fasy = viagem do Agente Politico e/ou
Servidor PGblico ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas,
ocorrera o ressarcimento das mesmas correspondentes ao periodo
prorrogado, com justificativa fundamentada e mediante autorizacdo do
concedente, ou do superior imediatoc ao qual o servidor esta

subordinado.
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Art. 6° - A responsabilidade pelo controle das
viagens e da presta¢do de contas sdo, respectivamente, do solicitante

e da autoridade concedente.

Paragrafo Unico - Compete ao oérgdoc de Controle
Interno avaliar, examinar, aprovar as respectivas prestacgdes de
contas, rejeitando as que ndo observarem as disposicdes determinas

nesta Lei.

Art. 7° - A didria nio & devida:

I - Para o deslocamento dentro do municipio;

IT - Quando o Agente Politico e/ou Servidor Publico
dispuser de alimenta¢do e hospedagem oficial gratuita ou inclusas
em eventos para © qual esteja inscrito;

III - Quando—odeslocamenteose der para lecalidade
onde—o—servidor—seja—deomieiliade (Revogado pela Emenda Supressiva

n° 001/2018) .

Art. 8° - Fica autorizado o reajuste dos valores das
diarias fixados no anexo I desta Lei, apds 01 (um) ano de vigéncia
e, assim sucessivamente de ano em ano, mediante Decreto, pela
variagdo anual do IGP-M, ou do INPC, na falta destes, por outro
indice oficial equivalente, fornecido pelo IBGE (Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica).

Paragrafo Unico - 0Os valores correspondentes as
didrias, por ocasifio de seu reajuste e que resultarem em fracdo de
centavos, terdo seus valores reajustados para a unidade de real
imediatamente superior, servindo o novo valor de base para o reajuste

previsto no artigo anterior.

Segao II

Do transporte e Locomogao

Art. 9° - A locomogdo do Agente Politico e/ou

Servidor Publico que autorizado a se deslocar temporayriamente da
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sede do Municipio, no desempenho das atribuicdes do seu cargo, devera

ser com veiculo oficial do Municipio.

§ 1° - Sendo utilizado veiculo oficial, serdo
reembolsadas ao Agente Politico e/ou Servidor Pitblico mediante
comprovacao, as despesas de manutencdo de abastecimento do veiculo

durante o itineradrio de ida e volta, se houverem tais despesas.

§ 2° - Na impossibilidade de a locomocdo ser
realizada com veiculo oficial do Municipio, ou caso os custos sejam

mencres, a mesma podera ser realizada através de transporte ptblico.

§ 3° - O transporte sera providenciado pela
autoridade concedente, mediante a aquisig¢8o de passagens terrestre

ou aérea, quando for o caso.

Art. 10 - Compreendem como locomogdo as despesas
realizadas com Onibus, Téaxi, Uber, Circular, Metro, Trem, Vans de

lotagdo, avido, similares, etc.

§ 1° - Caso o Agente Politico e/ou Servidor Pablico,
excepcionalmente, tenha adquirido a passagem ou tenha tido gasto com
a locomogdo, o mesmo serd ressarcido mediante a apresentacdo do
respectivo comprovante do bilhete de passagem terrestre ou aérea,

quando for o caso.

§ 2° - O Agente Politico e/ou Servidor Puablico que
viajar por via &drea deverd fazer o uso preferencialmente da classe

econdmica.

Segao IIT
Dos Reembolsos

Art., 11 - O regime de Reembolso, serd aplicado \guando
ndao houver a possibilidade da realizacdo da diaria, tendo direito
de receber o reembolso o Agente Politico e o Servidor Piblico que

se deslocarem do municipio de Conceic¢do dos Ouros no desempenho de
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suas atribuigdes, ou em missdo ou no interesse da administracdo por
periodo superior a 05 (cinco) horas, 09 (nove) horas, ou 13 (treze)

horas, comprovando por meio de documento habil.

§ 1° - Os valores dos reembolsos de viagens,
correspondentes aos horarios estabelecidos acima, s3o os constantes

do Anexo III, que faz parte desta lei.

§ 2° - Fica autorizado o reajuste dos valores dos
reembolsos fixados no anexo III desta Lei, apds 01 (um) ano de
vigéncia e, assim sucessivamente de ano em ano, mediante Decreto,
pela variagdo anual do IGP-M, ou do INPC, na falta destes, por outro
indice oficial equivalente, fornecido pelo IBGE (Instituto

Brasileiro de Geografia e Estatistica).

§ 3° - Os valores correspondentes aos reembolsos,
por ocasido de seu reajuste e que resultarem em fracdo de centavos,
terdo seus valores reajustados para a unidade de real imediatamente
superior, servindo o novo valor de base para o reajuste previsto no

artigo anterior.

Art. 12 - As despesas eventuais com abastecimento de
veiculo, peddgios, estacionamentos, pequenos reparos e outras
despesas indispensaveis a manutencdo do veiculo, de pequeno vulto,
e de pronto pagamento, gquando efetuadas pelo Agente Politico e/ou
Servidor Publico durante a realizacdo da viagem, serdo reembolsadas,
mediante apresentacdo de recibos comprobatérios das despesas, com

prestagdo de contas detalhada através do relatério de viagem.

Paragrafo dnico - As despesas ndo comprovadas, ou
consideradas desnecessdrias, serdo glosadas pela Concedente e/ou

Controle Internoc, nido cabendo o reembolso das mesmas.
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Secdo IV

Da Comprovagiao e Prestagcdo de Contas

Art. 13 - As despesas a que se refere a presente Lei,
serdo comprovadas através do Relatdrio de Despesas de Viagem, conforme
anexo IV da presente lei, endossado pelo Agente Politico e/ou
Servidor PGblico e pela autoridade concedente, ou superior imediato

aoc qual estd subordinado.

§ 1° - Deverd constar no Relatdrio de Despesas de
Viagem, o destino, o motivo legitimo do deslocamento, o periodo de
permanéncia, o meio de transporte empregado, as didrias recebidas

ou os reembolsos a serem recebidos e demais informagdes necessarias.

§ 2° - O agente politico e/ou servidor publico em
até dez (10) dias fiteis, contados da data do retorno ao Municipio,
devera prestar contas da diaria liberada, através do preenchimento
do Relatdrio de Despesas de Viagem e comprovar sua participacdo no
evento que motivou o pagamento da didria, bem como os gastos com o

transporte e locomogde urbana, se for o caso.

S 38 = A Falta de apresentacdo do “Relatdrio de
Despesas de Viagem” sujeitard o servidor ao ressarcimento do valor
gasto pelo orgdo ou pela entidade solicitante, mediante desconto

integral em folha, sem prejuizo de outras sansdes legais.

§ 4° - Nos casos de restituigdo ou reembolso de que
tratam os artigos desta Lei, os mesmos deverdo ser solicitados em
até o prazo de 05 (cinco) dias Gteis em virtude do fechamento do

balanco contdbil.

Secao V

Das Disposigoes Finais

Art. 14 - Nenhum agente politico e/ou Sservidor
piblico podera receber a titulo de didrias, valor anual superior ao

de 03 (trés) subsidios préprios.
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Art. 15 - A presente Lei, poderd ser regulamentada
através de Decreto pelo Executivo e Resolucdo pelo Legislativo,
visando em editar instrugdes complementares que se fizerem
necessarias ao cumprimento dos dispositivos legais e regulamentares

sobre a execucdo dessa Lei.

Art. 16 - As despesasg decorrentes da aplicagdo desta

Lei correrdo por conta das dotagdes orgamentdrias especificas.

Art. 17 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposig¢des em contriario, em especial a Lei

n° 1.504 de 09 de Junho de 2010.
Conceigdo dos Ouros - MG, 18 de junho de 2018.
MAURICIO CLIDES VIANA ~
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I
Valores das diarias de Viagem

Agente
Politico e/ocu
DESTINO: Servidor
Publico
Perncitar em Demais Municipios R$ 300,00
Pernoitar em Capitais RS 400,00

Pernoitar em Brasilia - DF RS 750,00




ANEXO IT
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Documento de Autorizagdo de Viagem

Instituigdo Municipal:
Autorizagdo de Exercicio:
Viagem
de Conceigdo dos Ouros
Data:
AR |

Nome:
Cargo/Funcgéio: CPF n°:
Orgidoc de Lotacédo:
Classificagdo Orcamentaria:
Periodo de viagem: / / a / /

Meic de Transporte:

Destino:

Objetivos da
viagem:

Diarias solicitadas (quantidade) :

Aprovacdo da Autoridade Concedente

/ /
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ANEXO III
Valores dos reembolsos de Viagem

{47 Agente

Politico e/ou
DESTINO: Servidor
Publico

Permanecer acima de 5 (cinco) horas fora do

Municipio de Conceigdo dos Ouros RS 32,00

Permanecer acima de 9 (nove) horas fora do

Municipio de Conceic¢do dos Ouros RS 50,00

Permanecer acima de 13 (treze) horas fora do

Municipio de Conceic3o dos Ouros RS 75,00
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ANEXO IV
Relatério de Despesas de Viagem

Instituigdo Municipal: RELATORIO DE Exercicio:
DESPESAS DE VIAGEM Data: / 7
de Conceigdoc dos Ouros
Nome :
Cargo/Funcdo: Orgdo de Lotacido: CPF n°:
PRESTACAO DE CONTAS
FA Horério
— _—_— Hora?}o A Trqnsporte
de Saida utilizado
Chegada
Atividades realizadas:
Justificativa:
DESPESAS REALIZADAS
Despesas de
W Transporte manutengao e Outras Total
Didria / ou i
Data e abastecimento despesas Gasto
Reembeolso - 0
Locomogao do veiculo RS
oficial
Assinatura do Servidor:
APROVAQiO DA AUTORIDADE CONCEDENTE
/ /
Data Nome Autoridade Concedente Asginatura




