CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DOS OUROS

ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Padre Leticia, 150, CEP: 37548-000, Conceigdo dos Ouros — MG.
CNPJ: 04.812.532/0001-84 -Tel. (35)3653-2220

EDITAL N° 001/2023
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
O Presidente da CAmara Municipal de Concei¢do dos Ouros, Estado de Minas Gerais, vereador
Anténio Carlos de Almeida Janior, no uso de suas atribuigdes legais conferidas pela Lei Organica
Municipal e pelo Regimento Interno da Camara Municipal, visando a contratagdo de 01 (um) Auxiliar
de Servigos Gerais do Legislativo, por prazo determinado para atender as necessidades tempordrias de
excepcional interesse publico, com fulcro no art. 37, inciso IX, da Constituigdo da Republica, torna
plblica a realizagdo de Processo Seletivo Simplificado, que sera regido pelas normas estabelecidas

neste Edital.
1. DlSPOSIC()ES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo Simplificado serd regido pelo presente Edital e sua operacionalizagdo cabera
a Comissdo Especial designada pela Portaria n® 024/2023.

1.2. O Processo Seletivo Simplificado, a que se refere este Edital, tera validade por 01 (um) ano, a
contar da data de publicagdo da homologagdo dos resultados finais, podendo ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, se houver candidatos em reserva de contingente.

1.3. A seleciio de que se trata este Edital sera realizada mediante Analise Curricular com carater

classificatorio e eliminatorio.
2. ESPECIFICACOES DA FUNCAO TEMPORARIA

2.1 A fungéo temporaria de que trata este Processo Seletivo Simplificado corresponde ao exercicio das
atividades do cargo de Auxiliar de Servigos Gerais constante do quadro de servidores da Camara
Municipal de Conceigdo dos Ouros.

2.2. Sio atribui¢des do cargo de Auxiliar de Servigos Gerais: Executar servigos gerais nas areas de
limpeza, jardinagem, copa, cozinha, mandados internos e outras tarefas afins, abrir e fechar a cantina,
para atendimento aos vereadores e servidores; fazer e servir café e lanches; executar outras tarefas
correlatas e a critério do Diretor Geral do Legislativo ou do Presidente da Camara; informar ao Diretor
do Legislativo sobre o estoque de produtos de limpeza e demais produtos, guardando-os em local

adequado apds o uso; manter o piso e mesas da Camara sempre limpos, usar sempre 0s equipamentos
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de seguranga, como: uniforme, botas, luvas, etc.; recolher o lixo das salas e plenario e disponibiliza-
los para coleta.

2.3. A escolaridade minima exigida para o cargo ¢ o ensino fundamental completo.

2.4. A carga horaria ¢ de 40 (quarenta horas) semanais.

2.5. Pelo efetivo exercicio da fungdo temporaria, o contratado fara jus ao vencimento mensal de R$
1.846,97, nele compreendendo-se além da efetiva contraprestagdo pelo trabalho, o descanso semanal
remunerado, além do pagamento de auxilio-alimentagdo no valor de R$ 132,00.

3.6. Sobre o valor total da remuneragao incidirao os descontos fiscais e previdenciarios.

2.7. Os deveres e proibigdes aplicadas ao contratado correspondem aqueles estabelecidos para os

demais servidores da Camara Municipal.

3. INSCRICOES

3.1. As inscrigdes serdio gratuitas ¢ realizadas, presencialmente, no periodo de 05 a 07 de junho de
2023, na Sede da Camara Municipal de Conceigdo dos Ouros/MG, situada na Rua Padre Leticia, n°
150, Centro, Conceigao dos Ouros/MG, das 09 as 12 horas e das 13 as 16 horas, por ordem de chegada.
3.2. Nio serdio aceitas inscri¢oes fora do prazo.

3.3. Ao se inscrever, o candidato aceita de forma irrestrita as condigdes contidas neste Edital, que
constituem as normas que regem o Processo Seletivo Simplificado, ndo podendo delas, alegar
desconhecimento.

3.4. A entrega curricular juntamente com os documentos exigidos sdo atos personalissimos, ndo sendo

permitido fazé-los em nome de terceiros.

4, CONDICOES PARA A INSCRICAO

4.1. Para inscrever-se. o candidato devera apresentar, no ato da inscrigdo, originais e respectivas
copias, dos seguintes documentos:

4.1.1. Documento de identidade;

4.1.2. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

4.1.3. Comprovante de conclusio do ensino fundamental;

4.1.4. Ficha de inscrigdo disponibilizada no ato pela Comissio, devidamente preenchida e assinada;
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4.1.5. Comprovante de quitagdo das obrigagdes militares (candidatos do sexo masculino) e eleitorais
(todos);

4.1.6. Curriculo contendo a experiéncia profissional do candidato acompanhado dos documentos que
comprovam as informagdes contidas no curriculo;

4.1.7. Comprovante de enderego;

4.2. As informagoes prestadas no ato da apresentagdo do curriculo ¢ constantes nos documentos
anexados sdo de inteira responsabilidade do candidato, reservando-se a Comissdo Especial de Processo
Seletivo Simplificado, o direito de desclassificar aquele que ndo preencher os requisitos minimos
estabelecidos ou apresentar documentos ilegiveis, bem como, fornecer dados comprovadamente
inveridicos ou falsos, sem prejuizo da agdo penal competente por falsidade ideologica ou omissdo de

informagdes requeridas na mesma.

5. DA SELECAO

5.1. A Comissio Especial do Processo Seletivo Simplificado sera responsavel pela selecdo dos
profissionais que atendam aos requisitos técnicos e administrativos exigidos neste instrumento
convocatorio, mediante a andlise de curriculo.

5.2. A selegiio sera procedida da contagem de pontos e serdo apurados conforme descrito no quadro

de critérios abaixo:

CRITERIOS AVALIADOS PONTUACAO
' Experiéncia na fungdo exercida na administra¢do ptblica — | 02 (dois) pontos para
comprovada pelos documentos elencados no item 5.4.1 cada més de servigo

Experiéncia na fungao exercida no setor privado— comprovada na | 01 (um) ponto para
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social e/ou documentos | cada més de servigo

elencados no item 5.4.2

5.3. Sera considerado como tempo de experiéncia os servigos andlogos com as fungdes tipicas de
Auxiliar de Servigos Gerais, as seguintes fungoes ¢ atividades abaixo:
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CARGO/FUNCAO SERVICOS/CARGOS/FUNCAO ANALOGOS
e Auxiliar de Manutengdo Predial

Auxiliar de Servigos

Auxiliar de Servicos de Limpeza

Auxiliar de Servigos Internos e Externos
Doméstica

Faxineira

Servente

Servical

Auxiliar de Servigos Gerais

5.4. Documentos comprobatorios para tempo de servigo:

5.4.1. O tempo de servigo desempenhado perante Orgios ou Pessoas Juridicas da Administragdo
Pablica Direta ou Autarquica Federal, Estadual ou Municipal sera comprovado mediante a
apresentagio de Declaragdo Funcional, Portaria ou Decreto que expresse claramente a fungdo exercida

pelo candidato e indique o periodo de trabalho, subscritos pela autoridade competente.

5.4.2. O tempo de servigo desempenhado na iniciativa privada sera comprovado mediante a
apresentagdo da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social original (CTPS). Em caso de contrato de
trabalho em vigor (carteira sem data de saida), o tempo de servio sera pontuado at¢ a data da

apresentagdo do documento.

5.4.3. O tempo de servigo que ndo atender todas as especifica¢des do item 5.2 ndo serdo considerados
para efeito de pontuagdo.

5.4.4. Para fins de pontuagio serdo considerados apenas periodos de 30 (trinta) dias para a
contabiliza¢do de 01 (um) més completo de trabalho, sendo que ndo havera pontuagéo para periodo
inferior ao estabelecido.

5.4.5. O tempo de servigo ja computado na aposentadoria ndo sera considerado para contagem de
pontos no Processo Seletivo Simplificado.

5.4.6. Nio serfio aceitos em qualquer hipétese, declaragdo de empresa privada ou pessoa fisica para
comprovagio de tempo de servigo, para fins deste Edital.

5.4.7. A escolaridade exigida para o desempenho da fungéo ndo sera objeto de avaliagao.

5.4.8. Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente da pontuagdo final obtida

individualmente.
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6. ANALISE DOS CURRICULOS E DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR

6.1. No prazo de 03 (trés) dias uteis, a Comissdo Especial devera proceder a analise dos curriculos e a
classifica¢do dos candidatos.
6.2. O resultado sera publicado no painel de publicagdes oficiais da Camara Municipal ou em meio

eletronico.

7. CRITERIOS PARA DESEMPATE

7.1. Apurado o total de pontos, na hipotese de empate, sera dada preferéncia, sucessivamente, para
efeito de classificagdo, ao candidato que:
a) tenha exercido a fungdo por maior periodo no setor publico;

b) for mais idoso.

8. DOS RECURSOS

8.1. Serdio admitidos recursos contra o resultado do Processo Seletivo Simplificado, no prazo de 01
(um) dia, a contar da data de publicagdo no Quadro de Avisos da Camara Municipal.

8.2. O recurso devera ser dirigido a Camara Municipal e sua admissdo sera analisada pela Comissio
Especial designada pela Portaria n® 024/2023.

8.3. As razdes deverdo ser formuladas e devidamente fundamentadas pelo candidato interessado,
devendo constar o nome do candidato, namero da inscrigao, enderego para correspondéncia e telefone.
8.4. Nio poderdo ser anexados documentos de que trata o item 4.1 na fase de recurso, bem como ndo
sera aceita alteragdo/substitui¢do de documentos que foram apresentados no periodo de entrega da

documentagdo.

9. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

9.1. Homologado o resultado final, sera langado edital com a classificagao geral dos candidatos

aprovados, passando a contar a validade do Processo Seletivo Simplificado.

10. CONDICOES PARA A CONTRATAGAO TEMPORARIA
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10.1. Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e autorizada a contrata¢io pelo
Presidente da CAmara, sera convocado o primeiro colocado, para, no prazo de 2 (dois) dias, comprovar
o atendimento das seguintes condigdes:

10.1.1. Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei;

10.1.2. Ter idade minima de 18 anos;

10.1.3. Apresentar atestado médico admissional, comprovando boa satde fisica e mental;

10.2. A convocagdo do candidato classificado sera realizada por meio de Edital, publicado no painel
de publicagdes oficiais da Cmara Municipal.

10.3. Nio comparecendo o candidato convocado ou verificando-se 0 ndo atendimento das condigoes
exigidas para a contratagdo, serdo convocados os demais candidatos, conforme a ordem de
classificagdo.

10.4. O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado sera de 01 (um) ano, prorrogavel,
uma tnica vez, por igual periodo, salvo realizagao de concurso publico.

10.5. No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, se houver a rescisao contratual, serdo

chamados para contratagdo pelo tempo remanescente, os demais candidatos, conforme a classificago.
11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. A inscri¢do no Processo Seletivo Simplificado nao assegura ao candidato a sua contratagdo,
apenas a expectativa de ser convocado de acordo com a necessidade da Camara Municipal, seguindo
rigorosa ordem de classificagao.

11.2. O nio atendimento a qualquer das condigdes estabelecidas neste Edital na forma e prazos
estabelecidos em qualquer das fases, importara na eliminagdo do candidato na participagdo do Processo
Seletivo Simplificado.

11.3. A contratagio de que trata o referido Edital, serd feita por tempo determinado, com o prazo de
até 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

11.4. Nio sera fornecido qualquer documento comprobatorio de aprovagdo ou classificagdo do
candidato, valendo para esse fim a publicagdo do resultado final.

11.5. Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os seus enderegos e nimero
de telefone.

11.6. Respeitada a natureza da fungdo temporaria, por razoes de interesse publico, podera haver a

readequagdo das condi¢des definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a legislagdo local.
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11.6. Respeitada a natureza da fungdo temporaria, por razoes de interesse publico, podera haver a
readequagdo das condigdes definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a legislagdo local.
11.7. As disposi¢des contidas no presente edital poderdo sofrer alteragdes, atualizagdes ou acréscimos,
enquanto ndo consumado o referido Processo Seletivo.

11.8. Os casos omissos € situagdes ndo previstas serdio resolvidos pela Comissdo designada.

5. 30 de maio de 2023.

1

ANTONIO CX DE ALMEIDA JUNIOR

residente da CAmara

Conceigdo dos Ouros/




N° da Inscrigdo:
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ANEXO I
FICHA DE INSCRICAO

Nome do Candidato:

Identidade: Orgiio Expedidor:

C.PF.: Data de Nascimento: / /
Nacionalidade: Naturalidade:

Titulo de Eleitor: Zona: Segdo:

Enderego: - ) n°

Bairro: Municipio: UF:
Escolaridade:

Tel.: ( ) Celular: ( )

Documentos entregues (copias):

() Documento de identidade

() Cadastro de Pessoa Fisica — CPF

() Comprovante de conclusdo do ensino fundamental

() Prova de quitagiio das obrigagdes militares e eleitorais

() Curriculo contendo a experiéncia profissional do candidato acompanhado dos documentos que
comprovam as informagdes contidas no curriculo

() Comprovante de enderego

DECLARO ESTAR CIENTE DAS CONDICOES DO PRESENTE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO REGIDO PELO EDITAL N° 001/2023.

DECLARO, TAMBEM, SOB AS PENAS DA LEI, SER VERDADEIRAS AS INFORMACOES
PRESTADAS.

Data de Inscrigdo: / /2023.

Assinatura do Candidato:
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ANEXO 11
MODELO DE CURRICULO
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS DO LEGISLATIVO

1. DADOS PESSOAIS

Nome completo:

Filiacdo:

Nacionalidade:

Naturalidade:

Data de Nascimento:

Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICACAO
Carteira de Identidade e orgdo expedidor:

Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:

Titulo de Eleitor Zona: Sec¢do:

Numero do certificado de reservista:

Enderego Residencial:

Enderego Eletronico:

Telefone residencial e celular:

Outro endereco e telefone para contato ou recado:

3. ESCOLARIDADE:

4. EXPERIENCIA PROFISSIONAL/TEMPO DE SERVICO
1. 'Empresa/Orgﬁo Publico:

Cidade:

Fungdo:

Més/ano do inicio: . Més/ano do término:

2. Empresa/Orgdo Publico:

Cidade:

Fungdo:

Més/ato do inicio: B , Més/ano do término:

3. Empresa/Orgio Publico:

Cidade:

Fungao:

Més/ano do inicio: , Més/ano do término:

9
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4. Empresa/Orgio Plblico:

Cidade:

Fungdo:

Més/ano do inicio: , Més/ano do término:

5. Empresa/Orgdo Pablico:

Cidade:

Fungdo:

M¢és/ano do inicio: . Més/ano do término:

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes por mim fornecidas sao verdadeiras.

Concei¢ao dos Ouros, de de 2023.

Assinatura do candidato

10
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ANEXO III

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

ACAO DATA
Divulgagdo do Edital 30/05/2023
05/05/2023
Periodo de Inscrigdo a
07/06/2023
Divulgagio da Classificagdo Inicial 16/06/2023
19/06/2023
Prazo para interposigdo de Recurso a
21/06/2023
Divulgagio do resultado final (apos o julgamento dos recursos) | 26/06/2023
Homologagio e Publicagio 27/06/2023




