CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DOS OUROS

Processo n° 034/2023
Dispensa n® 030/2023
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente Dispensa de Licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializa
em servigo de digitaliza¢do e arquivamento em Nuvem do acervo dos anos de 1983 a
2023 da Camara Municipal de Conceigdo dos Ouros /MG, guarda em meio digital dos
documentos com pagina tamanho A4, tipo escaneamento formato PDF, incluindo o
fornecimento de software de GED (Gerenciamento eletronico de dados), bem como méao
de obra necessaria para execu¢do do servigo incluindo a preparagdo, organizagio,
digitalizagdo, recuperagfo, separagdo e classificagdo de toda documentagdo a ser
digitalizada; implantagio de indices de pesquisa e disponibilizagdo dos arquivos também
em midia fisica, com armazenamento em nuvens.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a necessidade de contratagdo de empresa especializada para prestagao
dos servigos de digitalizagdo e arquivamento em Nuvem do acervo dos anos de 1983 a
2023 da Camara Municipal de Conceigdo dos Ouros /MG, a qual tem como objetivo
principal tornar mais agil e seguro o manuseio de processos e documentos em tramitagao,
como também aqueles que estdo cumprindo prazos de guarda ou de valor permanentes ja
tramitados. Com efeito, busca-se, com a digitalizagdo, como principais objetivos:

a) Reduzir o arquivamento de processos em papel, facilitando a consulta, o
compartilhamento, e a seguranc¢a de arquivamento;

b) Promover a organizagao dos documentos;

¢) Mitigar problemas de extravio de documentos e informagdes, de desgaste do
documento em fun¢do da manipulagdo, bem como garantir a existéncia de backup digital
dos documentos fisicos:

d) Aumentar a rastreabilidade, transparéncia e a seguranga das informagdes;

¢) Aumentar a produtividade com a imediata localiza¢do de documento ¢ a localizagdo
acelerada de termos nos documentos;

f) Viabilizar o gerenciamento do ciclo de vida dos documentos, bem como melhorar o
controle de prazos e obrigatoriedades;

g) Definigdo do modelo de gestdo documental digitalizado, com aderéncia aos processos,
de forma a impedir desvios de execugdo;

Rua Padre Leticia, 150 - Centro, CEP 37548-000 - Estado de Minas Gerais
E-mail: cmouros@Iink1000.com.br ~ Site: www.camaraconceicaodosouros.mg.leg.br
Tel.: (35) 3653-2220



CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DOS OUROS

h) Promover a defini¢do de rotinas e procedimentos operacionais padronizados para a
digitalizagdo de documentos tramitados;

j) Garantir a validade juridica e a integridade dos documentos de maior importéancia.
2.2. Justifica-se ainda a contratagdo dos servigos especializados, para:

2.2.1. Melhorar todo o sistema de informatizagdo do Acervo de Documentos Publicos da
Céamara Municipal de Conceigdo dos Ouros/MG, os quais sdo indispensdveis para a
elaboragdo de toda a parte administrativa que demanda todos os processos em todas as
areas afins.

2.2.2. Melhorar o controle e reduzir significativamente os gastos com copias de
documentos, redugdo de despesas administrativas e tempo buscando agilidade nos
procedimentos e obten¢do de informagdes gerenciais de todas as secretarias solicitantes
em tempo habil, para subsidiar a tomada de decisdes.

2.2.3. Modernizar a gestdo dos servigos digitalizacdo dos documentos Indexagdo e
Gerenciamento Eletronico de Documentos através de sistema de busca via web e em
midia digital. Dessa forma, serdo minimizados os problemas relativos a perda de
documentos ou em caso de solicitagdo de documentos rapidez e agilidade na busca pela
informacio.

3. VALOR ESTIMADO

3.1. O pre¢o considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia
foi determinado com base em cotagdo realizada nos termos da Lei Federal 14.133/2021.
Com base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$ 50.066,66 (cinquenta
mil, sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos).

4. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO

4.1 A digitalizagéo dos documentos devera ser realizada nas dependéncias da Camara
Municipal de Conceig¢do dos Ouros/MG.

4.1.1. Os servigos deverdo ser executados na Cimara Municipal de Conceigdo dos
Ouros/MG, com sede na Rua Padre Leticia, n° 150, Centro, CEP 37.548-000, onde se
encontra todo o acervo de documentos necessarios para a plena prestagdo dos servigos
licitados. '

4.1.2. A Administragdo disponibilizara, durante a vigéncia do contrato o espago fisico.
Os equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos serdo por conta da
empresa CONTRATADA, que deverdo ser executados no horario de 08:00 as 16:00
horas, ficando o custo de manuten¢do destas instalagdes a cargo da Empresa
CONTRATADA.
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4.1.3. A CONTRATADA., se necessario, podera retirar e transportar os documentos a
serem digitalizados, fornecendo nota de recibo, para tanto a CONTRATADA, devera
instalar uma Central de Digitalizagdo em local proprio composta minimamente de
Software de GED — Gerenciamento Eletronico de Documentos para consulta, para atender
a demanda da Camara Municipal. -

4.1.3.1. ACONTRATADA devera retirar e devolver os documentos a serem digitalizados
no local indicado, acomodados em caixas de papeldo e sua substitui¢do quando for o caso,
ficando sob sua responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das informagdes;

4.1.3.2. ACONTRATADA devera atender as requisi¢des de entrega de documentos que
estiverem em seu poder em até 24 horas da solicitago.

4.1.3.3. A CONTRATADA devera estar perfeitamente adequada a custodia das caixas,
sendo dotada, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necessdria a
preservagdo do acervo documental da Cémara Municipal de Concei¢do dos Ouros,
observando, no minimo, os seguintes requisitos:

a) Local limpo, em condi¢des de higiene apropriada;

b) A érea devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros;
¢) PPRA- Programa de Protegdo.aos Riscos Ambientais;

d) PCMSO - Programa de Controle Médico e Satde Ocupacional;

e) Sistema de combate a principio de incéndio, utilizando extintores portateis de po
quimico seco, a base de monofosfato de amonia, para classe A.B.C:

4.2. Os documentos a serem digitalizados sdo referentes ao acervo dos anos de 1983 a
2023 da Camara Municipal de Concei¢do dos Ouros /MG.

4.3. A estagio de trabalho, completa e funcional, sera fornecida, montada e mantida sob
responsabilidade da CONTRATADA, com equipamentos, software, recursos técnicos ¢
humanos necessarios.

4.4. A digitalizagdo devera ser de todos os documentos constantes em cada processo,
inclusive capa e contracapa, frente e verso, quando for o caso, mantendo a integridade de
cada documento e a perfeita visualizagdo ao ser digitalizado.

4.5. E absolutamente vedada a interpretagio de qualquer informagdo ndo legivel no
original em papel, assegurando a confiabilidade das informagdes.

4.6. A digitalizagio dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagdes abaixo:

4.6.1. Equipamento Utilizado: Scanner de Mesa, com as seguintes especificagdes:
Especificagdes: Recursos de digitalizagdo: Tipo de scanner Sensor de imagem por contato
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duplo, alimentado folha a folha.Velocidades de digitalizagdo (méx)' :Um lado: Até 40
ppm (preto/colorido). Frente e verso: Até 80 ipm (preto/colorido) Resolugdo da
digitalizagdo Optica: Até 600 x 600 dpi; Interpolada: Até 1200 x 1200 dpi.
Compatibilidade de digitalizagdo: Computador (Imagem, E-mail, OCR, Arquivo),
SharePoint, Pendrive, Servicos em Nuvem. Recursos avangados de digitalizagéo:
Realinhamento automatico, tamanho automatico de digitalizagdo, rotagao automatica de
imagem, digitaliza¢do continua, remog¢do da cor de fundo, ignorar pagina em branco,
remogdo de cor digitalizada, remogdo de sangramento na digitalizagao, digitalizagdo 2 em
1, remogdo de marcas de perfuragdo. Conectividade e Compatibilidade: Interface padrio.
USB 3.0 Sistemas operacionais compativeis: Windows 7 SP1, 8.1, 10 Home, 10 Pro, 10
Education, 10 Enterprise; Windows Server 2012, 2012 R2, 2016, 2019 macOS v10.14.x,
v10.15.x, v11, vl11.1.x. Drivers de digitalizagdo incluidos: TWAIN, ICA, WIA, SANE
Compatibilidade do sistema operacional com o driver de digitalizagdo: Windows, Mac®,
Linux Tipos de arquivos suportados: PDF pesquisavel, PDF/A, PDF de Alta Compressao,
TIFF, TIFF de varias paginas, JPEG, BMP, Texto, Word, Excel, PowerPoint Servigo em
Nuvem?. Google Drive, OneDrive, Dropbox.

4.7. Todas as imagens serdo inspecionadas, verificando-se a qualidade das mesmas € néo
serdo aceitas:

a) Imagens invertidas.

b) Rotacionamento incorreto das imagens.

¢) Resolugdo incorreta da digitalizagdo.

d) Existéncia de faixas e manchas brancas ou pretas.

e) Imagem ndo inteira.

f) Formato incorreto de arquivo.

g) Extensdo incorreta de arquivo.

h) Quantidade das imagens diferente da quantidade de originais em papel.
1) Imagem fora no angulo correto de 90° em suas bordas.

j) Imagens com erros na digitalizagdo serdo devolvidas a CONTRATADA para nova
captura e substitui¢do nas séries correspondentes.

4.8. Os documentos digitalizados devem ser devolvidos 8 CONTRATANTE sem rasuras,
extravios ou emendas, ou seja, no mesmo estado e ordem em que receberam.

4.9. Cada midia contendo os documentos devera ter identificacdo do conteudo na parte
externa.
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4.10. Quando necessario, as midias para armazenamento serdo fornecidas pela
CONTRATADA.

4.11. Quando houver elaboragdo de novos documentos, onde estes fardo parte dos
documentos ja digitalizados, serdo repassados a CONTRATADA para ser efetuada a sua
inclusdo.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Executar os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o Termo de
Referéncia, e de acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua
transcrigdo, sob as penas da Lei Federal 14.133/2021;

5.2. Assumir em cardter exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos 6nus, tanto em relagdo a si,
quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugdo dos servigos;

5.3. Emitir a Nota Fiscal de Servigos fazendo discriminar no seu corpo a dedugéo dos
impostos exigidos pela CONTRATANTE, e o lote e nimero do processo de contratagdo;

5.4. Executar os servigos conforme especificagdes definidas no presente Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

5.5. Manter capacidade minima de ‘entrega dos servigos para atender as demandas
contratadas;

5.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,
relacionados com as caracteristicas dos servigos;

5.7. Executar os servigos, nos locais determinados pela CONTRATANTE na Ordem de
Servigos, os servigos objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo
de entrega estabelecido;

5.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente em relagdo aos produtos que forem objetos do Contrato e prestar os
esclarecimentos necessarios;

5.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representd-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execu¢do do Contrato;

5.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos
e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugdo do objeto contratual;

5.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros,
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia
da presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execug¢io do objeto pela CONTRATANTE;

Rua Padre Leticia, 150 - Centro, CEP 37548-000 - Estado de Minas Gerais
E-mail: cmouros@link1000.com.br  Site: www.camaraconceicaodosouros.mg.leg.br
Tel.: (35) 3653-2220



CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DOS OUROS

5.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execugdo do
objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o servigo, total
ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar
os materiais empregados que julgar inadequados;

5.13. Manter, dli:;ante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na Contratagdo Direta;

5.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢gdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

5.15. Substituir os servigos reprovados na aceitagdo, dentro do prazo estabelecido no
Termo de Referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

5.16. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protec¢do Individual - EPI, quando for
0 caso;

5.17. Executar os Servigos, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de
Servigos, objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega
estabelecido;

5.18. Arcar com todas as despesas relacionadas a entrega do objeto, tais como frete,
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver;

5.19. Os Servigos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas e
exigéncias do Codigo de Defesa do Consumidor.

5.20. A CONTRATADA estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante
a vigéncia do contrato, ainda que o fornecimento do servigo decorrente esteja previsto
para ocorrer ap6s o término de sua vigéncia,

5.21. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposig¢des
contidas no Termo de Referéncia e no respectivo Contrato, inclusive quanto ao
compromisso de fornecimento dos quantitativos contratados;

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanbhar e fiscalizar a execugdo do Contrato;

6.2. Vetar o emprego de quaisquer servigos que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saude dos usuarios;
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6.3. A CONTRATANTE devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigos
da CONTRATADA caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao
infrator as penalidades previstas na Lei Federal 14.133/2021;

6.4. Intervir ou interromper o fornecimento do servigo do objeto nos casos e condigdes
previstos na Lei Federal 14.133/2021;

6.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as disposi¢des do Contrato;

6.6. Denunciar as infragdes cometidas pela CONTRATADA e aplicar-lhe as penalidades
cabiveis nos termos da Lei Federal 14.133/2021;

6.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei Federal
14.133/2021;

6.8. Preencher e enviar a Ordem de Servigos de acordo com os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia:

6.9. Receber os servigos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspegdes a serem realizadas, devendo assinar ao final o
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

6.10. Solicitar a substitui¢do imediata de servigos que julgar insuficientes, inadequados
ou prejudiciais; '

6.11. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo entregue fora das especificag¢des
constantes na proposta da CONTRATADA;

6.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo impropria, a partir do ato da
recep¢do do produto fornecido para teste até a sua aceitagdo final, desde que, na sua
apresentacdo, objeto ndo tenha apresentado defeitos;

6.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

6.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos servigos.

6.15. Promover o acompanhamento ¢ a ﬁscalizagz’io do servigo contratado, sob os aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeicdes, falhas ou
irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no
fornecimento dos servigos.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO
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7.1. Sera escolhida para celebragdo do contrato para o fornecimento do servigo da
presente Dispensa de Licitagdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor
preco por item, cuja documentagdo de habilitagdo esteja de acordo com as exigéncias
legais.

8. DO PAGAMENTO

8.1.0 pagaxﬁento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgdo CONTRATANTE atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal 14.133, de 2021.

8.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagfio, ou, ainda, circunstidncia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagio, ndo acarretando qualquer onus para a
CONTRATANTE.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta aos sitios
eletronicos oficiais, para comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista para verificar
a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

8.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada
sua notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

8.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nio regularize sua
situagdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

8.9. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a CONTRATADA que nio esteja em
situag¢do regular, salvo por motivo de €conomicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da CONTRATANTE.
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8.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

8.11. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DO CONTRATO

9.1. A Administragdo convocara o proponente detentor da proposta/cotagdo de menor
prego, para, no prazo de até¢ 05 (cinco) dias uteis, assinar o instrumento contratual que
obedecera ao disposto no AVISO e as condigdes da Lei Federal 14.133/2021.

9.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condigdes de
habilitagéo.

9.3. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-do estritamente as disposi¢des
deste instrumento.

9.4. O Contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor
preco, devidamente habilitado. .

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagdo obedecera aos
termos do art. 105 da Lei Federal 14.133/2021.

9.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagdo poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124, da Lei Federal 14.133/2021.

9.6.1. Nas alteragoes unilaterais a que se refere o inciso [ do capur do art. 124 da Lei
Federal 14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nos servigos ou nas compras.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAQ

10.1. Além dos requisitos constantes no Termo de Referéncia, os requisitos da
contratagdo abrangem o seguinte:

10.1.1. Em razdo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou
empresas de pequeno porte;

10.1.2. A execugdo do objeto ¢ de responsabilidade da contratada;

10.1.3. A empresa vencedora deverd dpresentar toda a documentagio necessaria a
habilita¢do.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
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11.1. A contratagdo terd vigéncia de 5 (cinco) meses, contado a partir da data de assinatura
do contrato, cabendo prorrogagdo, nos termos do art. 107, da Lei Federal 14.133/2021,
sucedendo que toda e qualquer obriga¢do entre as partes se encerrara apos a liquidagdo
da despesa.

12. RECURSOS E IMPUGNACOES

12.1. Aos parficipantes deste procedimento ¢ assegurado o direito de Recurso, nos termos
do art. 165 da Lei Federal 14.133/2021.

12.1. As impugnagdes ou dividas quanto ao AVISO e seus anexos, deverdo ser solicitadas
por escrito e dirigidos a Agente de Contratagdo e entregue mediante protocolo, durante o
expediente normal de atendimento, na forma da Lei.

12.1.1. Apresentadas as impugnagdes ou dividas, as mesmas serdo respondidas ao
interessado, no prazo de trés dias uteis depois de protocoladas.

12.1.2. A empresa proponente, depois de informada das decisdes do agente de
contratagdo, no tocante a habilitagdo ou julgamento de Proposta de Preco e se dela
discordar, tera o prazo de trés dias uteis para interposi¢do de recurso, contados da
intimagdo do ato ou da lavratura da ata, se presente no momento da abertura.

12.1.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderio
impugna-lo no prazo previsto na Lei Federal 14.133/2021.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do servigo do objeto, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for
necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei Federal 14.133, de 2021.

13.3. O representante da Administragio anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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14.1. As despesas decorrentes da execug¢do do presente contrato correrdo a conta da
Dotagdo Orgamentaria que segue:

01.001.001 01.031.0001 2.804 3.3.90.39.00.100
15. DO REAJUSTE

15.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresenta¢do das propostas.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133, de
2021, a CONTRATADA que:

16.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
16.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

16.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

16.1.8. apresentar declaracio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato;

16.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
16.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

16.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a CONTRATANTE:;
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16.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contrata¢do
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 16.1;

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas infragdes
previstas nos itens 16.1.2 ao 16.1.7 deste Termo de Referéncia.

16.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 16.1.8 ao 16.1.12, bem como pelas
infragdes administrativas previstas itens 16.1.2 ao 16.1.7 deste Termo de Referéncia, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no item 16.2.2,
e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos.

16.3. As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, e 16.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem
efetuados.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.5. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa de
mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

16.6. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangoes previstas neste Termo de Referéncia.

16.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei Federal 14.133,
de 2021, as empresas ou profissionais que:

16.7.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

16.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados. '

16.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei 9.784, de 1999.

17. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
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17.1. O AVISO da dispensa licitagdo definira todas as exigéncias de habilitagdo,
devidamente regulamentada pela legislagdo vigente, em especial a luz da Lei Federal
14.133/2021, exigindo principalmente documentagéo relativa a:

17.1.1. Habilita¢do juridica;

17.1.2. Qualificag@o Técnica;

17.1.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista;
17.1.4. Qualifica¢do econdmico-financeira;

17.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.

18. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

18.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal 14.133, de 2021.

19. GARANTIA DOS SERVICOS

19.1. Os servigos que ndo tiverem prazo de garantia/validade definidos pela
CONTRATANTE, devera ser igual ou superior a 12 (doze) meses, a contar da entrega da
execugdo do servigo definitiva do objeto, excetuando-se os casos em quem o contratado
estipule prazo inferior, devidamente comprovado pelas anotagdes de data dos servigos.

19.2. Independentemente da aceitagdo, a CONTRATADA garantira a qualidade do
servi¢o fornecido, pelo prazo de validade.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. A empresa interessada em participar do procedimento de Dispensa de Licitagdo
devera apresentar proposta de preg¢o, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no AVISO e seus anexos.

20.2. A proponente devera apresentar planilha de pregos, obedecendo a sequéncia dos
itens, sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.

20.3. As planilhas deverdo contemplar custos reais. A administragdo podera verificar a
compatibilidade dos pregos consignados nas planilhas, com os pregos praticados no
mercado, de forma a se evitar “jogo de planilha”, ou seja, discrepancias exageradas, para
maior ou menor, o que podera ensejar na recusa da proposta.

Conceigdo dos Ouros, 04 de agosto de 2023.

ROSILAINE RODRIGUES DA SILVA
— Presidente da CPL-
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K, o
De Acordo,
ANTONIO ¢ S DE ALMEIDA JUNIOR
s Présidente da Camara
ANEXO 1

“MINUTA DO CONTRATO”
Dispensa n”: 12023
Processo n: /2023

Objeto: Contratacio de empresa especializa em servico de digitalizacdao e
arquivamento em Nuvem do acervo dos anos de 1983 a 2023 da Camara Municipal
de Conceicio dos Ouros /MG, guarda em meio digital dos documentos com pigina
tamanho A4, tipo escaneamento formato PDF, incluindo o fornecimento de software
de GED (Gerenciamento eletronico de dados), bem como mio de obra necessiria
para execu¢do do servico incluindo a preparagio, organizacio, digitalizacao,
recuperagio, separa¢io e classificacio de toda documentacio a ser digitalizada;
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implantacio de indices de pesquisa e disponibilizacio dos arquivos também em
midia fisica, com armazenamento em nuvens.

Pelo presente instrumento que entre si fazem a CAMARA MUNICIPAL DE
CONCEIC[\O DOS OUROS, com sede na Rua Padre Leticia, n° 150, Centro, CEP:
37.548-000 Concéig:éo dos Ouros, Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n°
04.812.532/0001-84, enderego eletronico: cmouros@link1000.com.br, fone: (35) 3653-
2220, representada pelo Sr. Antonio Carlos de Almeida Junior, Presidente da Camara,

neste ato denominada CONTRATANTE, e de outro lado a empresa , inscrita
no CNPJ sobon°® , com enderego sede em ,na Rua "
n° . Bairro , CEP: , fone: () , neste ato denominada

CONTRATADA., decorrente do Processo n° /2023 de Dispensa n° /2023, tem
justo e contratado o seguinte, nos termos da Lei Federal 14.133/2021, mediante as
clausulas abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - O presente Termo de contratagdo de empresa especializada em servico de
digitalizagdo e arquivamento em Nuvem do acervo dos anos de 1983 a 2023 da Camara
Municipal de Conceigdo dos Ouros /MG, guarda em meio digital dos documentos com
pagina tamanho A4, tipo escaneamento formato PDF, incluindo o fornecimento de
software de GED (Gerenciamento eletronico de dados), bem como mio de obra
necessaria para execugdo do servigo incluindo a preparac¢do, organizagdo, digitalizacdo,
recuperacdo, separagdo e classificagdo de toda documentagdo a ser digitalizada;
implantagdo de indices de pesquisa e disponibilizagdo dos arquivos também em midia
fisica, com armazenamento em nuvens.

1.2 — Integram e completam o presente TERMO DE CONTRATO, para todos os fins de
direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condigdes expressas na Dispensa
de Licitagdo n° /2023, e na Proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO/EXECUCAO DO OBJETO

2.1 A digitalizagdo dos documentos devera ser realizada nas dependéncias da Camara
Municipal de Conceig¢do dos Ouros/MG.

2.1.1. Os servigos deverdo ser executados na Cdmara Municipal de Conceigdo dos
Ouros/MG, com sede na Rua Padre Leticia, n° 150, Centro, CEP 37.548-000 — Conceigido
dos Ouros/MG, onde se encontram todo o acervo de documentos necessarios para a plena
prestagdo dos servigos licitados.

2.1.2. ACONTRATANTE disponibilizara, durante a vigéncia do contrato o espago fisico.
Os equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos serdo por conta da
empresa CONTRATADA, que deverdo ser executados no horario de 08:00 as 16:00
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horas, ficando o custo de manutengdo destas instalagdes a cargo da Empresa
CONTRATADA.

2.1.3. A CONTRATADA, se necessario, podera retirar e transportar os documentos a
serem digitalizados, fornecendo nota de recibo, para tanto a CONTRATADA, devera
instalar uma Cenﬁ;al de Digitalizacdo em local préprio composta minimamente de
Software de GED — Gerenciamento Eletronico de Documentos para consulta, para atender
a demanda da Camara Municipal.

2.1.3.1. ACONTRATADA deveré retirar e devolver os documentos a serem digitalizados
no local indicado, acomodados em caixas de papeldo e sua substitui¢ido quando for o caso,
ficando sob sua responsabilidade o transporte, a guarda e o sigilo das informagdes;

2.1.3.2. A CONTRATADA devera atender as requisi¢des de entrega de documentos que
estiverem em seu poder em até 24 horas da solicitagao.

2.1.3.3. A CONTRATADA devera estar perfeitamente adequada a custodia das caixas,
sendo dotada, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necessaria a
preservagdo do acervo documental da Cdmara Municipal de Conceigdo dos Ouros,
observando. no minimo, os seguintes requisitos:

a) Local limpo, em condigdes de higiene apropriada;

b) A area devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros;
c) PPRA- Programa de Protegdo aos Riscos Ambientais;

d) PCMSO - Programa de Controle Médico e Satde Ocupacional;

e) Sistema de combate a principio de incéndio, utilizando extintores portateis de po
quimico seco, a base de monofosfato de amonia, para classe A,B.C;

2.2. Os documentos a serem digitalizados sdo referentes ao acervo dos anos de 1983 a
2023 da Camara Municipal de Concei¢do dos Ouros /MG.

2.3. A estagdo de trabalho, completa e funcional, sera fornecida, montada e mantida sob
responsabilidade da CONTRATADA. com equipamentos, software, recursos técnicos e
humanos necessarios.

2.4. A digitalizagio devera ser de todos os documentos constantes em cada processo,
inclusive capa e contracapa, frente e verso, quando for o caso, mantendo a integridade de
cada documento e a perfeita visualizagdo ao ser digitalizado.

2.5. E absolutamente vedada a interpretagdo de qualquer informagdo ndo legivel no
original em papel, assegurando a confiabjlidade das informagdes.

2.6. A digitalizagdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagdes abaixo:
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2.6.1. Equipamento Utilizado: Scanner de Mesa, com as seguintes especificagdes:
Especificagdes: Recursos de digitalizagdo: Tipo de scanner Sensor de imagem por contato
duplo, alimentado folha a folha.Velocidades de digitalizagdo (max)' :Um lado: Até 40
ppm (preto/colorido). Frente e verso: Até 80 ipm (preto/colorido) Resolug¢do da
digitalizagio Optica: Até 600 .x 600 dpi; Interpolada: Até 1200 x 1200 dpi.
Compatibilidade de digitalizagdo: Computador (Imagem, E-mail, OCR, Arquivo),
SharePoint, Pendrive, Servigos em Nuvem. Recursos avangados de digitalizagdo:
Realinhamento automatico, tamanho automatico de digitalizagdo, rotagdo automatica de
imagem, digitalizagdo continua, remog¢do da cor de fundo, ignorar pagina em branco,
remocdo de cor digitalizada, remog¢ao de sangramento na digitalizagdo, digitalizagdo 2 em
1, remogdo de marcas de perfuracio. Conectividade e Compatibilidade: Interface padrao.
USB 3.0 Sistemas operacionais compativeis: Windows 7 SP1, 8.1, 10 Home, 10 Pro, 10
Education, 10 Enterprise; Windows Server 2012, 2012 R2, 2016, 2019 macOS v10.14.x,
v10.15.x, v11, vl1.1.x. Drivers de digitaliza¢do incluidos: TWAIN, ICA, WIA, SANE
Compatibilidade do sistema operacional com o driver de digitalizagdo: Windows, Mac®,
Linux Tipos de arquivos suportados: PDF pesquisavel, PDF/A, PDF de Alta Compressao.
TIFF, TIFF de varias paginas, JPEG, BMP, Texto, Word, Excel, PowerPoint Servigo em
Nuvem?®. Google Drive, OneDrive, Dropbox

2.7. Todas as imagens serdo inspecionadas, verificando-se a qualidade das mesmas e ndo
serdo aceitas: '

a) Imagens invertidas.

b) Rotacionamento incorreto das imagens.

¢) Resolugdo incorreta da digitalizagdo.

d) Existéncia de faixas e manchas brancas ou pretas.

¢) Imagem nio inteira.

f) Formato incorreto de arquivo.

g) Extensdo incorreta de arquivo.

h) Quantidade das imagens diferente da quantidade de originais em papel.
i) Imagem fora no 4ngulo correto de 90° em suas bordas.

) Imagens com erros na digitalizagdo serdo devolvidas 8 CONTRATADA para nova
captura e substitui¢do nas séries correspondentes.

2.8. Os documentos digitalizados devem ser devolvidos a CONTRATANTE sem rasuras,
extravies ou emendas, ou seja, no mesmo estado e ordem em que receberam.

2.9. Cada midia contendo os documentos devera ter identificagdo do contetido na parte
externa.
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2.10. Quando necessario, as midias para armazenamento serdo fornecidas pela
CONTRATADA.

2.11. Quando houver elaboragdo de novos documentos, onde estes fardo parte dos
documentos ja digitalizados, serdo repassados a CONTRATADA para ser efetuada a sua

inclusio.

CLAUSULA TERCEIRA - GARANTIA DOS SERVICOS

3.1. A CONTRATADA devera garantia a boa qualidade dos servigos prestados, nos
termos da legislag¢do vigente.

3.2. Independentemente da aceitagdo, a CONTRATADA garantirda a qualidade dos
servigos prestados.

CLAUSULA QUARTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

4.1. Pela aquisi¢do do objeto do presente instrumento de contrato, a CONTRATANTE,
pagara a CONTRATADA, o valor global de RS ............... T T )

4.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

4.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que a
CONTRATANTE atestar a execugdo do objeto do Contrato.

4.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio
da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei Federal 14.133, de 2021.

4.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
comprovac¢do da regularizagdo da situagdo, nfo acarretando qualquer Onus para a
CONTRATANTE. '

4.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

4.7. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta aos sitios
eletronicos oficiais, para comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista para verificar
a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

Rua Padre Leticia, 150 - Centro, CEP 37548-000 - Estado de Minas Gerais
E-mail: cnouros@link1000.com.br  Site: www.camaraconceicaodosouros.mg.leg.br
Tel.: (35) 3653-2220



CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DOS OUROS

4.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo
quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

4.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que ndo esteja em situagdo
regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

4.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengfo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

4.11. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA QUINTA- RECURSOS FINANCEIROS

5.1 - As despesas decorrentes da execugdio do presente contrato correrdo a conta da
Dotagdo Orgamentaria que segue:

01.001.001 01.031.0001 2.804 3.3.90.39.00.100

5.2. — Em caso de prorrogac¢do contratual ou alteragdo/inclusdo dos respectivos créditos
or¢amentdrios e/ou financeiros, as despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo
por conta dos recursos especificos consignados no orgamento vigente, devidamente
classificadas em termo de aditamento de contrato.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1 - Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentagdo das propostas.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

7.1 - A contratagio terd vigéncia de 5 (cinco) meses, contado a partir da data de assinatura
do contrato, cabendo prorrogagdo, nos termos do Art. 107, da Lei Federal 14.133/2021,
sucedendo que toda e qualquer obrigagdo entre as partes se encerrara apos a liquidac@o
da despesa.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1. Cabera a CONTRATANTE além das obrigagdes previstas no AVISO e no Termo de
Referéncia:
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8.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do(s) Contrato(s);

8.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as
especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado,
nocivo ou danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a satide dos usuarios:

8.1.3. A CONTRATANTE deveri ter reservado o direito de ndo mais utilizar os produtos
da CONTRATADA caso a mesma ndo cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao
infrator as penalidades previstas na Lei Federal 14.133/2021;

8.1.4. Intervir ou interromper o fornecimento do objeto nos casos e condigdes previstos
na Lei Federal 14.133/2021;

8.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as disposi¢des do Contrato;

8.1.6. Denunciar as infragdes cometidas pela CONTRATADA e aplicar-lhe as
penalidades cabiveis nos termos da Lei Federal 14.133/2021;

8.1.7. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n°
Federal 14.133/2021;

8.1.8. Preencher e enviar a Ordem de Servigo de acordo com os critérios estabelecidos no
Termo de Referéncia;

8.1.9. Receber os produtos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam em
conformidade com a proposta aceita, conforme inspeg¢des a serem realizadas, devendo
assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

8.1.10. Solicitar a substitui¢do imediata de produtos que julgar insuficientes, inadequados
ou prejudiciais;

8.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer produto entregue fora das
especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA;

8.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a
CONTRATADA, decorrentes do mau uso ou operagdo imprépria, a partir do ato da
recep¢do do produto fornecido para teste até a sua aceitagdo final, desde que, na sua
apresentagdo, objeto ndo tenha apresentado defeitos;-

8.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela
CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

8.1.14. Comunicar a8 CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos produtos.

8.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizagio do objeto contratado, sob os
aspectos quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas
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e comunicando por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfei¢oes, falhas ou
irregularidades, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no

fornecimento dos produtos.

8.2. Cabera a CONTRATADA, além das obrigagdes previstas no contrato e no Termo de
Referéncia: '

8.2.1. Fornecer os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de
referéncia, e de acordo com a sua proposta de prego, independentemente de sua
transcrig¢do, sob as penas da Lei Federal 14.133/2021;

8.2.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos Onus, tanto em relagdo a si,
quanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugdo dos servigos;

8.2.3. Emitir a Nota Fiscal de Fornecimento dos servigos fazendo discriminar no seu
corpo a dedugdo dos impostos exigidos pela CONTRATANTE, e o lote e numero de

processo de contratagao.

8.2.4. Fornecer os servigos conforme especificagdes definidas no Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

8.2.5. Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandas contratadas;

8.2.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as caracteristicas dos servigos;

8.2.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servigo,
0s servigos objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega
estabelecido;

8.2.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente em relagdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os
esclarecimentos necessarios:

8.2.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execugdo do Contrato;

8.2.10. Atender prontamente quaisquer orientagdes e -exigéncias dos Fiscais dos Contatos
e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugio do objeto contratual;

8.2.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros,
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia
da presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizagdo ou o acompanhamento da exécugio do objeto pela CONTRATANTE.

8.2.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizag¢io da execucio do
objeto pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o
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fornecimento, total ou parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessdria, € recusar os materiais empregados que julgar inadequados;

8.2.13. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualifica¢do exigidas
na Contratagdo Direta; '

8.2.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condigdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

8.2.15. Substituir os servigos reprovados na aceita¢do, dentro do prazo estabelecido no
Termo de Referéncia, sem dnus para a CONTRATANTE:;

8.2.16. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de crach4, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI, quando
for o caso;

8.2.17. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servigo,
objeto da presente contratagdo, as suas expensas, dentro do prazo de execugdo
estabelecido;

8.2.18. Arcar com todas as despesas relacionadas a execugdo do objeto, tais como frete,
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

8.2.19. Os Servigos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas
e exigéncias do Cédigo de Defesa do Consumidor.

8.2.20. ACONTRATADA estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante
a vigéncia do contrato, ainda que o fornecimento decorrente esteja previsto para ocorrer
apos o término de sua vigéncia.

8.2.21. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposi¢oes
contidas no Termo de Referéncia e no respectivo contrato, inclusive quanto ao
compromisso de fornecimento dos quantitativos contratados.

CLAUSULA NONA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infra¢do administrativa nos termos do art. 155 da Lei Federal 14,133, de
2021, a Contratada que:

9.1.1. dar causa a inexecug¢do parcial do contrato;

9.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

9.1.4. deixar de entregar a documentag¢do exigida para o certame;
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9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentago exigida para a contrata¢ao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

9.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato:

9.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des:

9.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE;

9.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratago
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 9.1

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas infragoes
previstas nos itens 9.1.2 ao 9.1.7 deste Contrato.

9.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.8 ao 9.1.12, bem como pelas
infragdes administrativas previstas itens 9.1.2 ao 9.1.7 deste Contrato, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no item 9.2.2, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

9.3. As sangdes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.3, e 9.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem
efetuados.

9.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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9.5. O atraso injustificado-na execugio do contrato sujeitara o contratado a multa de mora
no importe de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

9.6. A aplicagio de multa de mora ndo impedird que a Administra¢do a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangdes previstas neste Contrato.

9.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei Federal 14.133, de
2021, as empresas ou profissionais que:

9.7.1. Tenham sofrido condenag@o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

9.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

9.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

9.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei 9.784. de 1999.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1. A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo
designada para esse fim.

10.2. A fiscalizagdo serd exercida no interesse da Administra¢do e ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, na
vigéncia do art. Art. 120 da Lei Federal 14.133/2021. ‘

10.3. A comissdo ou servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferir ¢
avaliar a execugdo do objeto, bem como dirimir e desembaragar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem no curso de sua execu¢do, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 117, da Lei
Federal 14.133/2021.

10.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado
para o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto deverdo ser solicitadas a autoridade
superior desta Camara Municipal, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes. '

CLAUSULA DECIMA PRIMEIA — DA EXTINCAO DO CONTRATO
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11.1. A extingdo do presente instrumento de contrato dar-se-a de acordo com os artigos
137, 138 e 139 da Lei Federal 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - LEGISLACAO APLICAVEL

12.1. O presente Instrumento € regido pelas disposigdes expressas na Lei Federal 14.133,
de 1° de abril de 2021, e pelos preceitos de direito publico, lhe aplicando supletivamente
os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CASOS OMISSOS

13.1 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal 14.133/2021, e dos
principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO RESUMIDA DESTE
INSTRUMENTO

14.1. Em conformidade com a Lei Federal 14.133/2021, a publicag¢do resumida deste
instrumento de contrato e seus aditamentos (se houver), sera efetuada no site da Camara
Municipal e no Quadro de Avisos do 6rgéo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Cachoeira de Minas/MG, para dirimir quaisquer
davidas oriundas da interpretagio deste contrato com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo com as disposi¢gdes contidas na preste ata, as partes assinam o
presente instrumento, que foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na presenca de
duas testemunhas para que surtam seus legais e juridicos efeitos.

Conceigdo dos Ouros — MG, 04 de agosto de 2023.

ANTONIO CARLOS DE ALMEIDA JUNIOR
Presidente da Camara
-CONTRATANTE-

Representante Legal da Empresa
-CONTRATADA-
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TESTEMUNHAS:

D

Nome:

CPF:

2)

Nome:

CPF:
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